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1. Az intézmény alapadatai
a. Az intézmény neve, OM azonositdja
Az iskola neve: Pécsi Tudomanyegyetem Kelemen Endre Egészségiigyi Technikum és Szakképzd

Iskola

Az intézmény OM azonositoja: 203379.

Az intézmény székhelye: 7100 Szekszard Szent-Gyo6rgyi Albert utca 8-10.

Jogeldd: Pécsi Tudomanyegyetem Egészségiigyi Szakképz6 Iskola és Kollégium

Az intézmény tevékenysége jogfolytonosan kapcsolddik a Pécsi Tudomanyegyetem Egészségligyi és
Szocidlis Szakképzé Iskola és Kollégium tevékenységéhez. Iskolatorténeti szempontbol az iskola
alapitasanak éve: 1968.

Az intézmény jogallasa: Az intézmény a Pécsi Tudoméanyegyetem jogi személyiséggel rendelkezd
szervezeti egységeként miikodod, szakmailag 6nalld intézmény.

Az intézmény tipusa: szakképz6 intézmény.

b. Az alapito szerv neve
Az Alapitd szerv neve és székhelve: Innovacios és Technoldgiai Minisztérium

Székhelye: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.

c. Az intézmény fenntartoja
Az intézmény fenntartdja és székhelye: Pécsi Tudomanyegyetem (7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4.).

A fenntart6i jogot atruhdzott jogkorben a Pécsi Tudoményegyetem Egészségtudomanyi Kar (7621
Pécs, Vordsmarty u. 4.) gyakorolja.

d. Az intézmény alapfeladata

- technikumi szakmai oktatas,

- szakképz0 iskolai szakmai oktatas.

Kifuté szakgimnaziumi feladatellatas:
Egészségligyi dgazat, szakgimnazium, mely 2023/2024-ben fut ki (5/13.évfolyam):
- Gyakorlé apolo

- Gyakorl6 csecsemo- és gyermekapolo.
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Erettségi utani szakképzések, amelyek 2021-ben futnak ki:
- Gyakorlé apolo
- Gyakorl6 csecsemd- €s gyermekapolo
- Gyakorlé mentéapold
- Qyb6gymasszor
- Qyogyszertari asszisztens

- Fizioterdpias asszisztens.

e) A szakképzo intézmény tevékenysége

A szakképzd intézményben a szakmajegyzékben meghatdrozott szakmdra felkészité szakmai
oktatas €s szakképesitésre felkészitd szakmai képzés folyik. A szakmai oktatds a képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan

- agazati alapoktatasban és

- szakiranyu oktatasban
torténik. A szakmai oktatas keretében az dgazati alapoktatdssal és a szakiranyu oktatéassal
parhuzamosan vagy atto] fiiggetlentil a kdzismereti kerettanterv szerinti oktatas folyik.

2. A Haizirend célja, feladata

a) Altaldnos rendelkezések
A Hazirend az intézmény egyik alapdokumentuma, az iskolai élet olyan lényeges kérdéseinek
szabalyozasa, amelyet a jogszabalyok a hataskdrébe utalnak. {gy kiilondsen a tanuléi, képzésben részt
vevOk jogainak és kételességeinek gyakorlasanak modja, az elvart magatartas, a foglalkozasok rendje,
az iskola helyiségeinek hasznalatdnak szabalyai.
Betartdsa és betartatdsa az intézmény minden tanuldjénak, képzésben részt vevd személynek,
munkavallalonak, valamint az intézmény feladatellatasaban résztvevGjének joga €s kotelessége.

b) A Hazirend hatdlya, nyilvinossdga
Személyi hatalya: az iskola tanuldira, sziileire, képzésben részt vevéire, munkavéllaléira, az
intézménybe érkezokre terjed ki.
Teriileti hatalya: az iskola teljes teriiletén, az intézmény Aaltal szervezett iskolai és iskolan kiviili
programokon, ide €rtve a kzdsségi szolgalat teljesitésének helyszinét is.
Ervényessége: kiterjed az iskolai élet minden teriiletére, beleértve a gyakorlati foglalkozadsok
teriileteit, az iskola altal szervezett és engedélyezett iskolan kiviili rendezvényeket.
Id6beli hatalya: kihirdetését6l visszavonasig érvényes.
A Hazirend az oktatoi testiilet, didkonkormanyzat és a fenntarto elfogaddsa utan 1ép hatalyba.

A Hazirend nyilvanossdga: A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell
ismernie.
A Hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
- az iskolatitkarsagon,
- akonyvtarban,
- az intézmény honlapjan.
Nyomtatott formaban minden 4 belép6 tanulonak, képzésben részt vevének atadjuk.
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A hézirend rendelkezéseit minden tanév elején az osztalyfondk ismertetnie kell a tanuldkkal, sziil6i
értekezleten a sziildkkel, a képzésben részt vevokkel az els6 foglalkozason.
A gyakorlattal kapcsolatos eldirasokat a szakoktat6 ismerteti a csoportjaval az elsé gyakorlati 6ran.

¢) A Hazirend elfogaddsdnak szabdlyai, feliilvizsgdlata, médositdsa
A szakképzé intézmény Hazirendjét az oktatoi testiilet késziti €s fogadja el, a képzési tanécs és a
diakonkormanyzat véleményének kikérésével. Az elfogadott Hazirend az intézmény fenntartdjanak
Jjovéhagyasa utan 1€p hatalyba.
A Hazirend feliilvizsgalatat, modositasat kezdeményezheti az oktatoi testiilet barmely tagja, valamint
a képzési tanacs €s a didkonkormanyzat képviseldi. A feliilvizsgalatot a kezdeményezést6l szamitott
30 napon beliil el kell végezni.

3. Azintézmény munkarendje

a. Nyitvatartas

Szorgalmi idében az intézmény reggel 6:00 6ratdl 22:00 oraig tart nyitva.
Az iskolaba vald belépéskor a portaszolgalatot teljesitd dolgozo jogosult a belépés céljat
megkérdezni.
Szorgalmi id6én kiviil (sziinetekben) az iskola nyitvatartdsa modosul. A médositott nyitvatartast a
honlapon kell kdzzétenni.
Ugyfélfogadas az intézményben:

- hétfotdl csiitortokig 8:00 — 15:30 kozotti idészakban,

- pénteken 8:00 — 13:00 6ra kozotti idészakban,

- ebédidd: 11:30 — 11:50 kozott.

b. Ugyeleti rendszer

Az intézményben oktatoi tigyeleti rendszer mitkédik. Az tigyeleti beosztast az altalanos
igazgatohelyettes késziti, az drarendnek megfelelden.

Az ligyelet teljesitése soran az oktatd joga a kérdések feltevése, a tanulok, képzésben részt vevok
ellendrzeése.

c. Kilépés

Az oktatas ideje alatt a nappali tagozatos tanulok elsé oratdl a hatodik ora végéig kizardlag
Kilépdvel hagyhatjak el az iskola épiiletét.
Kilépo kiadasara jogosult:

- az osztalyfénok,

- az osztalyfénok helyettes,

- igazgatd,

- éaltalanos és szakmai igazgatohelyettes,

- gyakorlati oktatasvezeto.
A Kilépot a tanulo koteles a portaszolgalatot teljesité munkatarsnak leadni.
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4. A foglalkozasok rendje

Az intézmény éves munkatervét az igazgatd javaslata alapjan az oktatoéi testiilet fogadja el. Az
elfogadas el6tt ki kell kérni a diakonkormanyzat véleményét.

Az éves munkaterv a hatdlyos jogszabalyok alapjan késziil (tanév rendje, szakképzési térvény,
szakképzési torvény végrehajtasi rendelete, kéznevelési térvény).

Az elméleti oktatas helye az iskola épiilete. Bizonyos esetekben a szakmai elméleti oktatas folyhat a
helyi korhaz altal megjelslt, korhaz tulajdonaban levo épiiletének tantermében.

A kozismereti oktatas egyes orai (konyvtari 6rak) megtarthatok a Tolna Megyei Szakképzési Centrum
leany kollégiumanak épiiletében is.

A szakmai gyakorlati oktatds a dudlis képzohely altal megjelslt helyen folyhat. A gyakorlati oktatas
tervezett idopontjardl tanuldinkat, képzésben résztvevoket a tanitasi év elsé hetében tajékoztatjuk.

5. A foglalkozisok kozitti sziinetek, csengetési rend

A tandrai foglalkozasok rendje, csengetési rend:

Felnéttoktatasban,

Ora Technikumi oktatas felnéttképzésben
résztvevok

0. 6ra - -

1. 6ra 745 — g 14%.14%
2. 6ra gl _ 92 1440150
3. 0ra 93 _ 102 15%0-15%
4. 6ra 1030118 16%-16%
5. 6ra 112 1210 16%0-170
6. ora 123013 Wk
7. 6ra 1320 14% 18%0-18%
8. 6ra 1412142 184191
9. 6ra 159 _15% 1920-19%
10. ora 15°0-16% 2OEPN=

Indokolt esetben az intézmény ettdl eltérd csengetési rendet is alkalmazhat, ennek elrendelése az
igazgat6 hataskore.

A délutan kezd6do szakmai oktatasban részt vevo felnbttek esetében megengedett a 35 perces tandra
alkalmazasa.

Az elméleti tanérak 45 percesek. Az egyes tanitasi ordkat a 10, illetve 20 perces sziinetek
kozbeiktatasaval tartjuk. A dupla testnevelés ordkat és a gyakorlati vonzatu tanorakat (amelyeket a
Programtanterv gyakorlati 6ranak nevez meg) Gsszevontan is meg lehet tartani, legfeljebb 2 tanora
egylittes tartasaval.

6. A tanulo, képzésben részt vevo jogai
Jogok

6.1. A tanuldnak, képzésben részt vevinek (a tovabbiakban tanuld) joga van arra, hogy
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a) — a szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei k6zott — valasszon a valaszthato
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

b) kérje a foglalkozdsokon valo részvétel aldli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

c¢) igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképz6 intézményi kényvtari szolgaltatast,

d) lelki, testi és értelmi fejlodését elsegité védelemben részesiiljon a szakképzé intézmény
altal biztositott szamitogépeken valé internet-hozzaférés soran,

e) vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetiségi Onazonossigat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy ¢ joganak gyakorldsa nem iitk6zik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlasat,

/) kollégiumi ellatasban részesiiljon,

g) kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szamot tudasardl,

h) jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,

i) kérje az atvételét mésik szakképzd intézménybe vagy kéznevelési intézménybe,

J) képességeit, érdeklodését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

6.2. A tanulonak joga van arra, hogy

a) a szakképzo intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék és oktassik,
tanulmanyi rendjét pihenid6é, szabadidd, testmozgis beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,
b) allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabiliticios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol fiiggetleniil a
pedagdgiai szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért.
¢) a szakképzd intézményben, csaladja anyagi helyzetétol fiiggben — jogszabalyban
meghatérozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanulokat
terheld koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztisara vagy a részletekben valo fizetésre,
d) rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,
e) kérelmére, indokolt esetben szocialis sztondijban, szocidlis tamogatasban részesiiljon.
J) részére a tajékoztatas nyuljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldali médon
torténjék,
g) hozzajusson a jogai gyakorldsahoz sziikséges informdaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol,
h) az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon,
i) jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot.
J)a tanulénak joga van arra, hogy az allami szakképz6 intézményben fakultativ hitoktatdsban
részesiiljon.

6.3._A tanulonak joga van arra. hogy
a) az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatéjanak munkajardl, a szakképzé intézmény miikodésérol, tovabba
tajékoztatdst kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben
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javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetOhdz, oktatdohoz, a képzési
tanacshoz, a didkonkormanyzathoz, és arra legkés6bb a megkereséstdl szamitott tizenst napon
beliil — a képzési tanacstdl a tizenstddik napot kdvetd elsd tilésen — érdemi valaszt kapjon,
b) iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkajaban,
¢) személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatérozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,
d) valaszto és valaszthatd legyen a didkképviseletbe,
e) a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.
6.4. A tandrakkal, foglalkozasokkal kapcsolatos jogok

a) Joga van a tandérai munka zavartalan végzésére
b) Kérheti érdemjegyének feliilvizsgalatat, abban az esetben, ha azt nem a szakmai
programban régzitett torzsanyag €s szamonkérési elvek alapjan allapitottak meg. Ilyen irdnyu
kérelmét irasban kell benyujtani az igazgatohoz.
c) A tanuld joga, hogy a témazar6é dolgozat idejét, témajat legalabb 5 nappal kordbban
megismerje. Egy tanitasi napon kett témazaro dolgozatnal t6bb nem irathaté meg.
d) A tanul6 joga, hogy érdemjegyeit legalabb 10 tanitasi napon beliil megismerhesse, irasbeli
munkait megtekinthesse. Az oktatd hidnyzasa esetén eltelt munkanapok a 10 napba nem
szamithatok bele. Amennyiben a tanul6 az irasbeli kijavitott dolgozatat a 10. napig nem kapja
meg, mérlegelheti, hogy a kapott érdemjegyet kéri-e.
A tanuld kérheti az altala vitatottnak itélt, hibdsnak tartott javitott dolgozatanak
feltilvizsgalatat a tantargy oktatéjanal. Ezek utan is vitatott javitds esetén irasbeli panasszal
élhet az intézmény igazgatdjanal.
e)A tanuld joga, hogy szakért6i vélemény alapjan kérje felmentését adott tantargy értékelése,
mindsitése alol. Az intézményvezetd hatarozatban menti fel a tanulét. a beadott irasbeli
kérelmet kovetd 10 napon beliill. A felmentés a tantargy értékelésére, illetve a szakértdi
véleményben megfogalmazott javaslatra vonatkozik. A hatarozatban leirtak a tanulé szamara
kotelesség!

A tantargyvalasztassal kapcsolatos eljarasrend
A tanul6 joga, hogy adott tantargyi felmentés esetén az érettségire masik tantargyat valasszon.
Eljarasrend:

- atanulo irdsbeli kérelmet nyujt be, amelyben a sziild alairdsaval igazolja a valasztassal valo
egyetértésct,

- akérelemre az igazgat6 3 napon beliil hatrozattal valaszol, amelyet iktatott formaban a tanuld,
sziil6, osztalyfondk és adott szak oktatdja is megkap.

- A9.és 13. évfolyamba iratkozé tanuld angol vagy német idegen nyelv tanulasat valaszthatja.

- Javasolt a korabban tanult idegen nyelv valasztasa.

- A tanuldk csoportba sorolasat az osztalyténok és az altalanos igazgatohelyettes végzi el.

7. A tanuld, képzésben részt vevo kotelességei
7.1. Eletkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és kollégiumi
elfoglaltsagahoz igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitisa mellett — a
hazirendben meghatarozottak szerint — kozremiikdjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények
elokészitésében, lezarasaban,
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7.2. Megtartsa a szakképzé intézmény helyiségei €s a szakképzd intézményhez tartozod
teriiletek hasznalati rendjét, a szakirany( oktatds rendjét, a szakképzé intézmény
szabalyzatainak eldirasait,

7.3. Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti és mikddési szabalyzataban és hazirendjében
foglaltakat.

7.4. A tanulé kotelessége, hogy megorizze, tovabba az eldirdsoknak megfeleloen kezelje a
rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszk6zoket, 6vja a szakképzd intézmény 1étesitményeit,
felszereléseit.

7.5. A tanul6 kotelessége, hogy a szakképzd intézmény oktatoi és mas alkalmazottai, tovabba
a tanuldtarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tantdsitson irantuk,
segitse raszoruld tanulétarsait.

7.6. A tanulo, képzésben részt vevo tovabbi kotelességei:

- a Képzési programban foglalt tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tegyen, felkésziiljon a
foglakozasokra, hazi feladatait hataridore elkészitse,

- Amennyiben a tanul6 a hazi feladat kiadasakor hidnyzott, az oktatd joga elddnteni, hogy a
hazi feladatot pdtolnia kell-e a tanulénak. Ebben az esetben a potléasra legalabb 5 tanitdsi napot
kell adni.

- A tanul¢ kételessége, hogy az frasbeli szamonkérések kovetelményeit teljesitse, a tantargyi
kovetelményeknek megfeleljen. A tanuldé a témazaré dolgozatokat az oktatoval tortént
egyeztetett idopontban kételes potolni. A tananyag és a témazard dolgozat potlasara legalabb
kett6 hetet biztosit az adott tantargy oktatdja. Az oktat6 a témazard dolgozat potlasara délutani
idépontot is adhat, annak érdekében, hogy az 01j ismeretanyag tanuldsa biztositott legyen a
foglalkozason, a tandra ne az el6z6 érak anyagainak pétlasaval teljen.

- A tanul6 koteles tanszereit, felszerelését, - amelyik képzés tipusban van — ellenérzojét,
didkigazolvanyat minden tanitasi napon magéval hozni.

- A tanul6 az elveszett ellen6rzd potlasat csak az osztalyfonok tudtdval és kozremikodésével
igényelheti.

- A tanuld koteles a testnevelés oOrdkra is megfeleld felszerelést hozni. Amennyiben a
felszerelése hianyzik, a tornateremben kételes az oktatd altal kijelolt helyen tartozkodni és az
oktato altal meghatarozott feladatot végrehajtani. Ha ezt a feladatvégzést a tanuldé megtagadija,
akkor az orai munkaja elégtelenre értékelhetd. A tanuld a tornatermet felszerelés hianyaban
nem hagyhatja el.

- A tanul6 kotelessége, hogy a tanorakon, foglalkozdsokon magatartasa fegyelmezett legyen,
a hazirend el6irasait, a tanodra, foglalkozasok szabalyait betartsa.

- A tanul6 kotelessége, hogy védje a személyi és kozosségi tulajdont. A lopas, vagy rongalas
tényét koteles azonnal bejelenteni az iskola vezetdségének, oktatdjanak.

- A tanul6 kotelessége, hogy a beosztasi rend szerint tigyeleti és/vagy hetesi, csoportvezetoi
feladatokat lasson el.

- A tanul6 kotelessége — megvélasztisa esetén — a didkdnkormanyzati képviseldi feladatok
ellatasa.

7.7. A hetes feladatai (nappali tagozat. 9.-14. évfolyamon)

A hetes kotelessége a foglalkozasi hely, tanterem rendjére {igyelni.

A tanuldkat figyelmeztetni a Hazirend és egyéb iskolai szabalyok betartdsara.

Orakozi sziinetben szelléztetnek, letorlik a tablat.

Szamba veszik a hianyzokat, az osztalyfonok megbizasa alapjan nyilvantartast vezetnek rola.
Tanora elején jelentik az oktatonak a hianyzok nevét.
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- Ha becsengetés utdn 5 perccel nem jelenik meg az oOrat tartdé oktatd, akkor jelzik az
igazgatonak, igazgatohelyetteseknek.

- Jelzik az oktatonak, ha a tanteremben valamely berendezési targy elromlott, megsériilt, vagy
a szlinetben rongalas tortént.

- Jelzi az osztalyfonoknek, ha adott tanitasi napon kettdnél t6bb témazaro dolgozatot terveztek
oktatdik.

- A hetesek kijelolése az osztalyfénok feladata.

- A szakmai oktatasban részt vevok esetében a csoportvezetok is ellathatjak a hetesi feladatokat.

7.8. Kotelezd viseletek

— Aziskolai rendezvényeken, linnepélyeken, megemlékezéseken a 9.-13. évfolyamon lanyoknal
kotelezd a matrézbluz €s sotét szoknya vagy nadrag (iddjaras fliggvényében) viselése. A
szakképz6 évfolyamokon a matrézbluz viselete nem kotelezo, fehér tinnepi felsd az 6ltozet. A
fitk tinnepi viselete: fehér ing, s6tét nadrag, nyakkendo.

A farmernadrag viselete nem megengedett az iskolai iinnepségeken.

- A testnevelés orara alkalmazott viseletnek legfontosabb kovetelménye: nem a tanitasi érakon
viselt ruhadarab legyen: tetszéleges szinli p6lé és tornanadrag, valamint a valtocipd. A
testnevelés Oran baleset-megel6zés céljabol koételezd levenni: kardrat, gyiriit, nyaklancot,
nagymeéret fiillbevalot, karkotot.

- A szakmai gyakorlati foglalkozasokon, tanorakon a fehér nadrag, kopeny, tunika viselése
eloirt. Az iskolai gyakorlati foglalkozasokhoz eldbbi oltozékeket az iskola biztositja.
Tisztantartasukrol a tanuld koételessége gondoskodni.

- A tanuloszerzodéssel, munkaszerzédéssel rendelkezd tanulé gyakorlati foglalkozasainak
Oltozetét a dudlis képzohely hatarozza meg és biztositja.

7.9. A telefonhasznalat szabalyai

8.

- A tanuldk, képzésben részt vevok a tanitasi ordk, foglalkozasok alatt telefonjukat kotelesek
kikapcsolt, vagy lenémitott allapotban tartani.

- A 9.-12. évfolyam nappali tagozatain a telefonokat a tanari asztalon elhelyezett gyiijtdédobozban
kell tarolni. A becsengetéskor a tanuldk kételesek ott ethelyezni, kiilén figyelmeztetés nélkiil.

- A szakmai és szakiranyu oktatasban tanulok, képzésben részt vevok esetében a telefon
gytjtédobozban vald elhelyezése nem kotelezd, de 6k sem zavarhatjak a telefonhasznalattal a
tanérakat.

- Abban az esetben, ha a tanul6, képzésben részt vevd fontos hivast var, koteles azt jelezni az orat
tart6 tanarnak.

- Az okos telefon tandrai alkalmazésa az oktatd elézetes bejelentése utan lehetséges.

- Tandran hang- és képfelvétel készitése nem megengedett.

Kiskoru tanulé torvényes képviseléjének jogai és kitelességei

Kiskoru tanul6 térvényes képviseldje a sziilé vagy gydm.

A kiskora tanulé torvényes képviseldjének joga van arra, hogy

a) kezdeményezze képzéEsi tanacs 1étrehozasat, €s annak munkéjaban, tovabba a sziildi képviselok
megvalasztasaban, mint valaszto és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

b) irasbeli javaslatat az intézményvezetod, az oktatodi testiilet, a képzési tanacs, illetve az oktatd
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, a képzési tanacs esetében
legkéstbb az irasbeli javaslat benyujtasat kovetd elso tilésén érdemi valaszt kapjon,

¢) személyesen vagy képviseldje utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban és
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d) az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon,

e) megismerje a szakképz6 intézmény szakmai programjat, hazirendjét, SZMSZ-¢t.

A sziil6 joga kiilondsen:

- gyermeke fejlodésérol, magaviseletérol, tanulmanyi elomenetelérdl rendszeresen érdemi
tajékoztatast kapjon,

- irésbeli javaslatat az intézmény vezetdje megvizsgalja €s arra a megkereséstdl szamitott tizenét
napon beliil irdsos valaszt kapjon,

- az intézmény vezetd engedélyével a foglalkozast latogasson.

A kiskora tanulé torvényes képviseldjének kotelessége, hogy gyermekével vagy a nevelése alatt

all6 kiskoru tanuldéval megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az

iskolapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté pedagdgiai elldtdson vald részvételét, ha a

gyermekével vagy a nevelése alatt 4llo kiskoru tanuldval foglalkozd oktatok kezdeményezésére

az oktatdi testiilet erre javaslatot tesz.

Ha a kiskoru tanulé torvényes képviseloje a fenti kotelezettségének nem tesz eleget, a szakképzési

allamigazgatasi szerv kotelezi a kiskoru tanuld torvényes képviseldjét e kotelezettségének

betartasara.

Kiskoru tanulé torvényes képviseldjének kotelességei

9.

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkélesi fejlddéséhez
sziikséges feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit.

Kotelessége tovabba az is, hogy megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget, egylittmiikédve
az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét.

A sziil6 tovabbi kotelességei:

- tiszteletben tartsa az intézmény oktatéinak emberi méltdsagat, jogait.

A tanulék, képzésben részt vevok jutalmazasanak elvei és formai

A tanulét a t6le elvarhatonadl jobb teljesitményért jutalmazni kell.
Kiemelkedd tevékenységért tanév kézben elismerésként az alabbi esetekben adhat6 dicséretek:

a) Szaktanari dicséret: helyi versenyeken valo részvétel, példas szorgalom, kitartdé tanulmanyi
munka.

b) Osztalyfénoki dicséret: varosi versenyen elért 1.-3. helyezés, megyei versenyen elért 4.-6.
helyezés, tinnepélyeken valo szereplés, szervezésben valo részvétel, iskolai kdzosségi munka,
DOK segitd tanar javaslatara, az osztlyban vallalt kozosségi munka.

¢) Oktatoi testiileti dicséret: kiemelkedo tanulmanyi eredmény és példamutaté magatartas esetén.

d) Igazgatoéi dicséret: megyei €s orszagos versenyen elért helyezésért, rendszeres, magas szintl
kozOsségi munkaért, szervezésben vald részvételért, példaértékii magatartas €s szorgalom
esetén.

A dicséreteket irasba kell foglalni €s a sziil6, gyakorlohely tudoméséra kell hozni.

A tanul6 az irasos dicséret mellett tanév végén (ballagas, tanévzard) targyi jutalmat is kaphat.
Targyi jutalom lehet: elismer6 oklevél, konyv, vasarlasi utalvany.

A dicséretek, targyi jutalmak tinnepélyes keretek k6zott kertilnek atadésra.
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10. A tanulék, képzésben részt vevo személyek tavolmaradasanak, mulasztasianak igazolasa

Ha a tanul6 a kételez6 foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha

a tanuld, képzésben részt vevdé — kiskoru tanuld esetén a kiskort tanuld térvényes
képviseldjének eldzetes irasbeli kérelmére - engedélyt kapott a tavolmaradasra,
- a szilo, torvényes képviseld tanévenként haromszor egy napra eloére, irasban kérheti el
gyermekét az osztalyfonoktol,
- az osztalyfonok indokolt esetben elfogadhatja a sziilo jelzése (telefon, elektronikus levél)
alapjan a rosszullét, betegség miatti hidnyzast is,
o ennek mértéke nem haladhatja meg az egy tanitési napot,
o egy tanitasi napnal hosszabb idétartam esetén a tanuldi hidnyzast orvosi igazolassal
kell igazolni,
- atanulo beteg volt, a haziorvosa, kezeldorvosa altal adott igazolassal, amelyet a sziil6 is alair,
- érettségi utani szakképzésben, képzésben részt vevd esetén az orvosi igazolas
formanyomtatvanyon, valamint munkahelyi igazolas is elfogadhatd.

A betegséget vagy egyéb varatlan ok miatti hidnyzast mér az els6 napon koteles a tanuld, vagy a tanuld
torvényes képviseldje, képzésben részt vevo jelezni:

- osztalyfénoknek, telefonon,
- iskolatitkarsagon, vagy portan hagyott {izenettel,
- vagy elektronikus levélben.

A beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a szakképz6 intézményt,
nem toltheti gyakorlatat a képz6helyen.

Ha az intézmény oktatdja, vagy a gyakorlati képzOhely megbizott gyakorlati oktatdja megitélése
szerint a tanuld beteg, akkor gondoskodik a tanul6 elkiilonitésérdl, €s kiskoru tanul6 esetén a sziild
értesitésérol. Amennyiben a tanulo ismét egészséges, orvosi igazolassal latogathatja a szakképzd
intézményt. Az orvosi igazolasnak ez esetben is tartalmaznia kell a tdvollat pontos id6étartamat.

Egyesiileti (kulturélis, sport) kikérével 3 napnal hosszabb iddre csak abban az esetben engedhet6 el a
tanuld, ha tanulményi eredményei ezt lehetdvé teszik, az igazgatd az osztalyfondk egyetértésével
engedélyezi.

Hatosagi eljaras, indokolt hivatalos tigyek, illetve intézkedés esetén igazolt a mulasztas, ha a tanul6 a
megjelenésre felszolito iratot a hidnyzast megel6z6en bemutatja, a megjelenést hatdsagi igazolassal
igazolja. A hivatalos ligyek intézésénél a tanulo kételes arra torekedni, hogy azok ne a tanitasi id6t
érintsek, lehet6ség szerint délutdni ligyfélfogadasi idépontot vegyen igénybe.

A sziil6 indokolt esetben egy napnal hosszabb idére is kérheti elére gyermeke tavolmaradasat irasban
az igazgatotol. Az igazgatoi engedély masolatat az osztalyfénok is megkapja.

A tanuldnak lehetdsége van felsGoktatasi intézmények nyilt napjain részt venni, az alabbi szabalyok
szerint:
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- Igazolt hianyzasnak tekintendé az egyszeri alkalommal torténé felsdoktatasi intézmény
latogatasa, amelyet a sziil6 irasban eldzetesen jelzett €s azt a felsdoktatasi intézmény a tanuld
nevére kiallitott igazolas bizonyitja.

- Ha a tanul6 a felsoktatdsi intézmény igazolasat nem tudja bemutatni, akkor a sziil6 altal
igazolt 3 nap hiadnyzas terhére lehet a hianyzast igazoltnak tekinteni.

- Tovéabbi nyilt napok latogatasa csak a sziil6i igazolasok terhére lehetséges.

Ha a tanul6 a tdvolmaradast nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a tanul6 a foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, vagy a foglalkozast annak befejezése elott
elhagyja, a késést, mulasztott idétartamot igazolnia kell. A késések iddtartamat, mulasztott idejét az
elektronikus naploban nyilvan kell tartani, 6ssze kell adni.

Az elkés6 tanulé nem zarhaté ki a tanorardl, foglalkozasrol.
A hianyzas igazolasanak szabalyai:

- A hianyzast, annak megsziinése utan, az els6 tanitasi napon igazolni kell az osztalyfénoknek.

- A hianyzas igazoldsa csak kiilondsen indokolt esetben fogadhato el a hianyzas megsziinése
utani 2. napon. Ebben az esetben az osztalyfénok birlja el az igazolas kés6bbi bemutatésat,
az intézmény vezetdségének tdjékoztatasaval. A késobbi igazolds elfogadasarol az
osztalyfonok €s az iskola vezet6i egyiitt dontenek.

- Azokban az osztalyokban, ahol az ellen6rz6 hasznalata kételezd, ott az igazolast az
ellendrzobe kell kérni. Az igazolast a sziildnek is ala kell irnia.

- Az képzésben részt vevok €s érettségi utani szakmai oktatdsban az orvosi és munkahelyi
igazolés fogadhato el.

[gazolatlan hianyzas esetén:

- Tankételes tanulo elsé igazolatlan hidnyzasa esetén az osztalyfonok kotelessége irasban
értesiteni a sziil6t, torvényes képviseldt, kollégiumi elhelyezés esetén a lakhatast biztositd
kollégiumot. Az értesitésben fel kell hivni az értesitett figyelmét az igazolatlan mulasztas
jogkovetkezményére.

- Tovébbi igazolatlan mulasztas esetén minden alkalommal értesitést kell kiildeni.

- Ha a szakképz6 intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuldé ismételten
igazolatlanul mulaszt, akkor a csalad- €s gyermekjoléti szolgalat kdzremiikodésével kell
megkeresni a tankételes tanulé torvényes képviseldjét.

- Haa tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az igazgatd —
a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatdsardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol és illetékességérdl szold kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti
a tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatésigot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankételes
tanul6 esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot.

- Az értesitést kdvetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzd intézmény €s — sziikség
esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulét veszélyeztetdé és az
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igazolatlan mulasztast kivaltdé helyzet megsziintetésével, a tanuldéi tankételezettség
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanul6 érdekeit szolgdlo feladatokat.

- Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenét foglalkozast, az
igazgat6 a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabdlysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedd tankételes tanuld kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a
csalad- €s gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikédik a tankételes tanulo térvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tankdételes
tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankoételes tanulé igazolatlan
mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a
tankoteles tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

- Ha a nem tankételes kiskora tanulé igazolatlan mulasztasa eléri a 10 orat, foglalkozast,
értesiteni kell a sziil6t, torvényes képviselot.

- Ha a tanulénak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozdsok harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

- Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztdsainak szdma meghaladja a hiisz foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett az
értesitési kotelezettségének.

- Az a tanulé - tankételes, nem tankdteles — akinek az igazolatlan mulasztiasa eléri a hat
foglalkozast, tandrat, a tanév hatralevé részében nem részesiilhet §sztondijban.

Az igazolédsokat az osztalyfonok gytjti és a tanév végéig megdrzi.

Hianyzas a szakirany oktatasban

A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytatd
szervezetnél igazolja, akinél a szakiranyu oktatasat teljesiti, a szakképz6 intézmény értesitésével egy
id6ében.

Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi idészakban teljesitendd
szakiranyu oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben meghaladja az adott tanévre
vonatkozo 6sszes szakiranyu oktatasi id6 husz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevd
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd
gyakorlatrél valé igazolt és igazolatlan mulasztisa meghaladja a szorgalmi iddszakon kiviili
egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanuld, illetve a képzésben részt vevod
személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette €s magasabb évfolyamba nem Iéphet.

Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg a szorgalmi id6szakon kiviili egybefliggd gyakorlat
foglalkozasainak 6t szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy poétolni koteles. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy mulasztdsa a fenti
meghatarozott mértéket eléri, és a mulasztasat a kvetkez6 tanév megkezdéséig potolja, magasabb
évfolyamba léphet.
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A tanulé a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefiiggd gyakorlatot, ha azt
korabban mar teljesitette.

Igazolatlan hianyzas esetén alkalmazott fegyelmez6 intézkedések:
- 2-3 ¢ra esetén osztalyfonoki figyelmeztetés irasban,
- 4-7 6ra esetén osztalyfénoki intés irasban,
- 8-12 ¢6ra esetén igazgatoi figyelmeztetés irasban,
- 13-18 ora esetén igazgatdi intés irasban.

11. Fegyelmezo intézkedések és alkalmazasuk elvei

11.1.Alapelvek

Azokkal a tanuldkkal szemben fegyelmezé intézkedést kell érvényesiteni, akik
- aziskolai kozosség barmely tagjat jogai gyakorlasaban akadalyozzak (tanulashoz, munkahoz
valo jog; az egészséghez, az egészséges kornyezethez, a személyi sérthetetlenséghez, a
tulajdonhoz val6 jog);
- emberi méltdsagot magatartasukkal sértik;
- szandékosan kart okoznak.
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6] indokolt esetben a
vétség sulyatdl fiiggden stlyosabb fegyelmez6 intézkedés, vagy fegyelmi biintetés adasaval el lehet
térni.
Fegyelmez6 intézkedések
— szaktandri, szakoktatoi, nevel6i figyelmeztetés irasban,
— osztalyfonoki figyelmeztetés irasban
— osztalyfonoki, szakoktatoi intés irasban,
— igazgatoi figyelmeztetés irdsban,
— igazgatdi intés irasban,
— fegyelmi eljaras inditasa.

Fegvelmezd, fegyelmi intézkedésben kell részesiteni a tanul6t, ha:

- alapvet6 felszerelés nélkiil jelenik meg a tanitasi oran, ¢s az oktatd javasolja a fegyelmezd,
fegyelmi intézkedést,

- veszélyezteti masok testi és vagyontargyainak (ruhdzat, stb.) épségét,

- nem tartja be a munka- és balesetvédelmi eldirasokat,

- tiszteletlen tarsaival vagy a felnéttekkel szemben,

- aki az iskola terliletét tanitasi idében engedély nélkiil elhagyja.

- aki az iskola rendezvényeirdl indokolatlanul tavol marad,

- didkonkorményzati feladatait nem latja el.

Legalabb igazgatoi int6t kell kapnia annak a tanuldnak,
- akinek az iskolat kellene képviselnie versenyen vagy rendezvényen, de arrdl igazolatlanul
tavol marad,
- aki iskolan kiviil szervezett iskolai/intézményi rendezvényeken €s programokon dohanyzott.
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Fegyelmi felelésségre vonast kell alkalmazni annél a tanulénal, aki
- aziskola teriiletén dohanyzik,
- aki iskolai hivatalos iratot megrongal,
- ¢érdemjegyet, alairast, orvosi igazolast hamisit,
- masokrol engedély nélkiil fénykép-, vagy hangfelvételt készit, azt kozosségi oldalon
nyilvanossiagra hozza, maganal tartja, tovabbitja.

A legsulyosabb fegyelmi biintetést kell alkalmazni "kizaras az iskolabol"— anndl a tanulonal, akirdl a
fegyelmi eljaras soran bebizonyosodik, hogy az iskolaban, iskolai vagy intézményi rendezvényen,
programon:
- szandékos rongalast, vagy lopast kovetett el,
- verekedést kezdeményezett,
- barkit megfélemlitett, terrorizalt, (ideértve a kozdsségi oldalakon bizonyithatdéan tortént
megfélemlitést),
- az intézményben, vagy az iskolai rendezvényen szeszes italt fogyasztott, vagy tarsainak
adott, illetve oda ittasan érkezett,
- azintézményben, vagy az iskolai rendezvényen kabitdszert fogyasztott, vagy tarsainak adott,
vagy mar agy érkezett, hogy kabitoszer hatdsa alatt allt.

11.2. A fegvelmi tirgyalds inditdsa, lebonyolitisa

A fegyelmi eljaras inditasat — oktatd, sziil6 vagy tanulok$zosség javaslatara - az osztalyfonok vagy
az igazgatd kezdeményezheti.

Az eljaras meginditasarol az oktatoi testiilet dont egyszerii szavazattobbséggel, ez a hataskdr nem
atruhazhato.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo dontésben meg kell jeldlni az eljaras targyava tett
kotelességszegést.

Az oktatdi testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasara sajat tagjai kziil legalabb haromtagt bizottsagot
valaszt (a tovabbiakban: fegyelmi bizottsag.

A fegyelmi bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

Egyeztetd eljdrds

A fegyelmi eljards az egyeztets eljarassal kezdddik. Az egyeztetd eljaras célja a kitelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

A fegyelmi eljaras meginditasardl sz616 tajékoztatasban fel kell hivni a tanuld, ha a tanulé kiskoru, a
torvényes képviseldje, €s ha van, a sértett figyelmét az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, céljara, az igénybevétel bejelentésének hataridejére. A tanuld, kiskord tanulé esetén a
kiskord tanuld toérvényes képviseldje, a meghatalmazott képvisel, és ha van, a sértett az értesités
kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon beliil irasban jelentheti be, hogy az egyeztetd eljaras
lefolytatasahoz hozzajarul-e.
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Ha a tanuld, kiskoru tanulé esetén a kiskort tanulo torvényes képviseldje, a meghatalmazott képviseld
€s a sértett az egyeztetd eljaras lefolytatasahoz irasban egyarant hozzjarult, a fegyelmi eljarast a
sérelem orvoslasadhoz sziikséges idore, de legfeljebb harom hoénapra fel kell fliggeszteni. Ha a
felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedo fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a térvényes
képviseldje nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

A tanuld, kiskoru tanuld esetén a kiskoru tanulé toérvényes képviseldje vagy a meghatalmazott
képviseld kérelmére az egyeztets eljaras lefolytatasa kotelezo, kivéve, ha

- a sértett az egyeztet$ eljaras lefolytatdsdhoz nem jarult hozza,

- a tanul6 fegyelmi biintetés hatélya alatt all,

- a tanuld6 a kotelességszegést a korabban kiszabott fegyelmi biintetés végrehajtasanak
felfliggesztése alatt kovette el, vagy

- a tanul6 ellen a kotelességszegés elkovetését megel6z6 egy éven beliil indult fegyelmi eljarast
egyeztetd eljaras eredményeképpen sziiletett megallapodas alapjan sziintették meg.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasahoz sziikséges feltételek biztositasa (igy kiilondsen megfelel6 terem
rendelkezésre bocsétéasa, egyeztet6 felkérése, értesitd levél kikiildése) a fegyelmi bizottsag elnékének
a feladata. Az egyeztetd eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedo fél és
a tanul6 egyarant elfogad.

Ha az egyeztetd eljards nem vezet eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni, és fegyelmi
targyalast kell tartani.

A feoyelmi eljards lebonyolitdsa

A fegyelmi bizottsag koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztdzni. Ha ehhez a
rendelkezésre all6 adatok nem elegenddk, a tényallds tisztadzésa céljabol tanikat hallgathat meg,
iratokat szerezhet be, szakért6t vehet igénybe, szemlét tarthat.

A fegyelmi eljarés soran torekedni kell minden olyan kortilmény feltarasara, amely a kotelességszegés
elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanul6 ellen vagy mellett szol.

Ha a fegyelmi eljaras soran a kiskora tanul6 veszélyeztetettsége felmeriil, az igazgatd azt a kiskoru
tanul6 lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint teriiletileg illetékes csalad- és
gyermekjoléti szolgdlatnak, indokolt esetben a gyamhatdsagnak is jelzi.

A fegyelmi targyalasrol a tanulét, kiskora tanuld esetén a kiskoru tanul6 torvényes képvisel6jét és a
meghatalmazott képvisel6t értesiteni kell.

Az értesitésben fel kell tlintetni a fegyelmi targyalas idopontjat és helyét, azzal a tajékoztatassal, hogy
a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, kiskort tanuld esetén a kiskort tanul6 térvényes
képviseldje ismételt szabalyszer(i meghivas ellenére nem jelenik meg.

Az értesitésnek tartalmaznia kell az iratbetekintési jog gyakorlasara és a bizonyitasi inditvany
lehetdségére vonatkozé tdjékoztatast. Az értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanuld,
kiskoru tanulo esetén a kiskoru tanuld térvényes képviseldje €s a meghatalmazott képviseld kiilon-
kiilon a targyalas eldtt legalabb nyolc nappal megkapja.
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A fegyelmi targyalas akkor is megtarthatd, ha a tanuld, kiskor tanuld esetén a kiskoru tanuléd
torvényes képviseldje, illetve a meghatalmazott képviseld elzetesen bejelentette, hogy a targyaldson
nem kivan részt venni.

A fegyelmi targyalas helyérol és idépontjarol a didkénkormanyzatot, a dualis képzShelyen elkdvetett
fegyelmi vétség esetén a dualis képzdhelyet tajékoztatni kell, a tanuld terhére rott kotelességszegés
megjelolésével.

A tdjékoztatoban fel kell tiintetni, hogy az érintett a targyalason jelen lehet, véleményt nyilvanithat,
¢s bizonyitasi inditvannyal élhet, a targyaldst azonban tdvolmaradasa ellenére is meg kell tartani. A
tajékoztatast oly modon kell kikiildeni, hogy azt a cimzett a targyalas eldtt legalabb nyolc nappal
megkapja.

A fegyelmi targyaldsrdl €s a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalds helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét, eljarasi
mindségét, az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Szé szerint kell rogziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, kiskord tanuld
esetén a kiskoru tanul6 torvényes képviseldje vagy a meghatalmazott képvisel6 kéri. A jegyzokonyvet
a fegyelmi bizottsag elndke irja ala és a jegyz6kdnyvvezetd hitelesiti.

A fegyelmi targyalast a fegyelmi bizottsag elntke vezeti. A targyalds megkezdésekor a fegyelmi
bizottsag elndke szamba veszi a megjelenteket, és megvizsgalja, hogy a targyalast meg lehet-¢ tartani.
Ha a targyalas megtartdsanak akadélya van, a fegyelmi bizottsag a targyalast elhalasztja.

Ha a fegyelmi bizottsag elnoke megallapitja, hogy a targyalas megtartasanak nincs akadalya, a tanu,
illetve a szakért6 elhagyja a targyalotermet.

A bizonyitasi eljaras a tanulé meghallgatasaval kezdddik. A kotelességszegéssel gyanusitott tanulot
figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden ismertetni kell a terhére rétt kotelességszegést, valamint a
rendelkezésre 4116 bizonyitékokat. A tanuld a nyilatkozattételt megtagadhatja. A fegyelmi bizottsag
elndke a tanuld korabbi nyilatkozatait felolvashatja, a fegyelmi bizottsag tagjai a tanuléhoz kérdéseket
intézhetnek.

A kiskoru tanulé meghallgatasat kovet6en a kiskora tanuld térvényes képviseldjét kell meghallgatni.

A tanu meghallgatasa alatt a még ki nem hallgatott tantik nem lehetnek jelen. Ha a tanu kiskoru,
meghallgatdsanal a torvényes képviseloje jelen lehet. A kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, a
kiskoru kételességszegéssel gyanusitott tanulo torvényes képviseldje és a meghatalmazott képviseld
a tanthoz és a szakértbhoz kérdést intézhet.

A fegyelmi bizottsag elndke a tan( védelme érdekében a targyaldterembdl eltavolittatja azt, akinek
jelenléte a tanut a kihallgatasa soran zavarna. A fegyelmi bizottsag elnke a tant vallomasanak
l1ényegét kés6bb ismerteti. Ha a tant vagy a kiskoru tanu térvényes képviseldje kérelmezi, a fegyelmi
bizottsag elndke engedélyezheti a tant adatainak zartan kezelését. A zartan kezelt személyes adatot
csak a fegyelmi bizottsag és masodfoku eljards esetén a masodfoku jogkor gyakorldja kezelheti. A
fegyelmi bizottsag elndke engedélyezheti, hogy a tant a szébeli meghallgatésa helyett irasban tegyen
vallomast.
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A fegyelmi jogkor gyakorldja biztositja, hogy a zartan kezelt személyes adat az eljaras egyéb adataibol
se valjon megismerhetdvé. A zartan kezelt irat zart adatkezeléssel nem érintett részének megismerését
az altalanos szabalyok szerint kell biztositani, igy kiilondsen az iratrol késziilt olyan kivonattal, amely
a zartan kezelt személyes adatokat nem tartalmazza.

A fegyelmi bizottsag elnoke meghallgatja a didkonkorményzat jelen 1évé képvisel6jének a
véleményét, aki a fegyelmi biintetésre is javaslatot tehet.

A fegyelmi bizottsag felment6 hatdrozatot hoz, ha megallapitja, hogy
- a tanul6 nem kovetett el kotelességszegést,
- a kotelességszeges ténye nem bizonyithato,
- a kotelességszegést nem a tanuld kovette el,
- nem bizonyithat6, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el vagy
- a kortilményekre tekintettel a legenyhébb fegyelmi biintetés kiszabasa is indokolatlan.

A fegyelmi bizottsag a fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozatot hoz, ha

- a kotelességszegés elkdvetése és a fegyelmi eljaras meginditasa k6zott harom hénapnal hosszabb
1d6 telt el,

- a kotelességszegést valamely nevelési-oktatasi intézmény mar elbiralta, vagy

- a felfuggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskora sérelmet elszenvedo fél esetén a
torvényes képviseldje nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat.

A fegyelmi hatarozat rendelkez6 része tartalmazza

- a hatdrozatot hozo szerv megjelolését, a hatarozat szamat és targyat,

- a tanuld természetes személyazonosito adatait,

- a fegyelmi feleldsség megallapitasardl sz616 dontést,

- fegyelmi feleldsségét megallapitd hatdrozat esetén a fegyelmi biintetést, a biintetés idétartamat, a
felfiiggesztését,

- felment6 hatarozat esetén a felmentésrol sz616 dontést,

- a fellebbezési jogrdl valé tajékoztatast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza az eljaras targyava tett kételességszegés rovid leirasat, a
megallapitott tényallast, a tényallas megallapitasanak alapjaul szolgalo bizonyitékok ismertetését, a
rendelkezd részben foglalt dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat,
az azonnali végrehajtas elrendelése esetén annak indokat, az alkalmazott jogszabalyok megjel6lését.

A fegyelmi hatarozat zar6 része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a fegyelmi
bizottsag tagjainak alairasat €s az eljarasi minéségiik megjelolését.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni, a kihirdetéskor ismertetni kell
a hatarozat rendelkez6 részét és rovid indokolasat. Ha az tigy bonyolultsaga vagy mas fontos ok
sziikségessé teszi, a hatarozat szdbeli kihirdetését a fegyelmi bizottsag legfeljebb nyolc nappal
elhalaszthatja.

A fegyelmi hatdrozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil irdsban meg kell kiildeni az {igyben érintett
feleknek, kiskoru fél esetén a torvényes képviseldjének és a meghatalmazott képviselonek.
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A fegyelmi {igy elintézésében €s a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt

- azeljaras ald vont tanulé kozeli hozzatartozoja,

- az eljaras targyava tett kotelességszegés sértettje,

- akit a fegyelmi eljaras sordn taniként vagy szakért6ként meghallgattak, illetve meghallgatasa
sziikséges, vagy

- akitdl egyébként az tigy elfogulatlan elbiraldsa nem varhato el.

A masodfoku fegyelmi hatdrozat meghozatalaban nem vehet részt az sem, aki az els6foki fegyelmi
hatérozat meghozatalaban részt vett.

Akivel szemben kizarasi ok all fenn, kételes azt bejelenteni. A kizarasi okot a tanuld és kiskoru tanuld
esetén a kiskort tanul6 torvényes képviseldje is bejelentheti. Az oktatoi testiilet tagja ellen bejelentett
kizarasi ok esetén az igazgatd, egyéb esetekben a masodfoki fegyelmi jogkor gyakorlojanak
munkaltatdja megallapitja a kizarasi ok fennallasat.

A fegyelmi eljaras meginditasarol a fegyelmi bizottsag elndke értesiti a tanul6t, kiskor tanul6 esetén
a kiskoru tanulo torvényes képviseldjét, €s ha van, a sértettet is. Az értesitésben meg Kell jelolni, hogy

a tanulot mely kotelességszegéssel gyantsitjak.

11.3. Fegyelmi biintetések

Az oktatdi testiilet megrovas fegyelmi biintetést fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil is kiszabhat, ha a
tényallds megitélése egyszer(, és a kotelességszegést a tanuld elismeri.

Megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irdsban megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést
a tanuld, kiskort tanuld esetén a kiskort tanul6 torvényes képviseldje és a meghatalmazott képviseld
is tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és a fellebbezési jogardl lemondott.

A meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, megvonasa fegyelmi biintetés szocialis
kedvezményekre és juttatasokra nem terjed ki.

Az athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, koéznevelési intézménybe
fegyelmi biintetés akkor alkalmazhaté, ha az igazgaté a tanuld atvételér6l a masik szakképzd
intézmény vagy koznevelési intézmény igazgatojaval megallapodott.

A kizéaras a szakképzd intézménybdl fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlddod fegyelmi
vétség esetén alkalmazhato.

Ha a kizards a szakképzé intézménybdl fegyelmi biintetést megallapité hatdrozat a szakképzod
intézmény utolso évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik végrehajthatovd, a tanulé nem bocsathato
érettségi vizsgara, illetve szakmai vizsgara. A tanulé a megkezdett vizsgat nem fejezheti be addig az
id6pontig, ameddig a kizaras fegyelmi biintetés hatalya alatt 4ll.

A kizards a szakképzd intézménybdl fegyelmi biintetés esetén a tankoteles tanuld tdrvényes
képviseldje koteles 0j szakképzé intézményt vagy koznevelési intézményt keresni a tankdoteles
tanulonak.
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- A fegyelmi biintetést hozd szakképzd intézmény segitséget nyujt a tankételes tanuld térvényes
képviseldjének az 1ij szakképz6 intézmény vagy koznevelési intézmény megtalalaséban.

- A kizaras a szakképz6 intézménybdl fegyelmi biintetés tankoteles tanuld esetében nem hajthato
végre az 4j tanuldi jogviszony létesitéséig.

- Ha a szakképz6 intézmény a fegyelmi biintetés megallapitasardl sz016 hatarozat véglegessé valasatol
szamitott nyolc napon beliil a tankételes tanulot fogadd szakképzd intézményt6l vagy koznevelési
intézményt6l nem kap értesitést arrol, hogy a tankdteles tanuld mas szakképz6 intézményben vagy
koznevelési intézményben t6rténd elhelyezése a tankdteles tanuld toérvényes képviseldjének
kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hozd szakképzd intézmény harom napon beliil
koteles megkeresni a szakképzési allamigazgatési szervet, amely 6t napon belil masik szakképzo
intézményt vagy koznevelési intézményt jelol ki a tanulé szamara.

- A szakképz6 intézményt vagy kéznevelési intézményt ugy kell kijel6lni, hogy a tankdteles tanuld
szamara a Kkijelolt szakképz6 intézményben vagy koznevelési intézményben a nevelés-oktatas
igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet. A szakképzési allamigazgatasi szerv kijelol6 hatarozata
azonnal végrehajthato.

Ha a kizaras a szakképzd intézménybdl fegyelmi blintetést a birésag a tankételes tanuld javara
megvaltoztatja, a tankételes tanuld osztalyzatait meg kell éllapitani, ha ez nem lehetséges, lehetdvé
kell tenni, hogy a tankételes tanuld — valasztdsa szerint a szakképzd intézményben vagy fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt — osztalyozo vizsgat tegyen.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanul6 életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény
sulyat, a tanuld mellett és ellen sz016 koriilményeket figyelembe kell venni.

A fellebbezést indokolni kell. A fellebbezésben csak olyan uj tényre lehet hivatkozni, amelyrél az
els6fok eljarasban a fellebbezonek nem volt tudomasa vagy arra 6nhibajan kiviil esé ok miatt nem
hivatkozott. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételét6] szamitott tizenst napon beliil kell az elséfoku
fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyjtani.

A fegyelmi biintetést megallapité hatarozat ellen benyujtott fellebbezést az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorl6ja a beérkezését6l szamitott nyolc napon beliil koteles tovabbitani a masodfokd fegyelmi
jogkdr gyakorléjahoz.

- A felterjesztéssel egylitt az ligy valamennyi iratat tovabbitani kell, az els6foku fegyelmi jogkor
gyakorlgjanak az tigyre vonatkozé véleményével ellatva. A szakképzési allamigazgatdsi szerv
hatdrozata ellen benytjtott fellebbezést a szakképzésért felelos miniszter biralja el.

A masodfokn fegyelmi jogkor gyakorldja a fellebbezés elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorl6jahoz
torténd beérkezésétdl szamitott negyvenst napon beliil hoz dontést.

A tanulé — a megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak szerint a fegyelmi biintetés
hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés id6tartama nem lehet hosszabb

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése vagy megvonasa fegyelmi biintetés esetén
hat hénapnal,
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- athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképz6 intézménybe, kdznevelési intézménybe és
kizaras a szakképz6 intézménybdl fegyelmi biintetések esetén tizenkét hoénapnal.

A fegyelmi jogkor gyakorldja a biintetés végrehajtasat a tanuld kiilonds méltanylast érdemld
koriilményeire és az elkovetett cselekmény stlyara tekintettel legfeljebb hat honap idétartamra
felfliggesztheti.

Ha a tanuloval szemben a felfiiggesztés ideje alatt elkovetett ktelességszegés miatt — a megrovas
kivételével — fegyelmi biintetést szabnak ki, az Gjabb eljarasban kiszabott biintetés és a felfliggesztett
fegyelmi biintetés koziil a sulyosabbat kell végrehajtani. A végrehajtas elrendelésérdl az wjabb
eljarasban eljar6 fegyelmi bizottsag dont. A fegyelmi biintetés végrehajtasanak felfliggesztése alatt
elkovetett kotelességszegés miatt kiszabott fegyelmi biintetés végrehajtasa felfliggesztésének nincs
helye.

A tanul6 jogai a fegyelmi eljaras soran

A tanuldnak a fegyelmi eljarasban joga van, hogy

- hatékonyan védekezhessen, a fegyelmi eljaras soran az altala meghatalmazott képvisel6 tjan
jérjon el,

- jogairdl €s kotelességeirdl a fegyelmi eljaras sordn felvilagositast kapjon,

- a fegyelmi eljaras soran keletkezett iratokat megismerje,

- széban vagy irasban nyilatkozatot tegyen, bizonyitékot terjesszen el6, inditvanyt és észrevételt
tegyen,

- az egyeztetd eljaréas lefolytatasat kezdeményezze,

- jogorvoslattal €ljen.

Kiskoru tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a kiskorud tanul térvényes képviseldjét minden esetben be
kell vonni. A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanuldt a kiskoru tanul6 torvényes képviseldje, a kiskora
tanulot és a kiskort tanuld torvényes képviseldjét meghatalmazott képviseldjiik is képviselheti.

Nem indithaté fegyelmi eljaras:
Ha a koételezettségszegés elkdvetése 6ta harom honap maér eltelt.

Ha a kotelezettségszegés miatt blintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem az eljaras
meginditasanak alapjaul szolgal6 inditvany elutasitasaval vagy felmentéssel végzodott, a hataridot a
jogerds hatérozat kozlésétdl kell szamitani.

A dudlis képzohelyen elkovetett kitelességszegésért a fegyelmi eljarast a szakképz6 intézményben
kell lefolytatni.

Az eljarés soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a sértett, a diakonkormanyzat képviseldje,
tovabba a dudlis képzohelyen elkovetett fegyelmi vétség esetén a dualis képzohely képviseloje az
tiggyel kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal
¢lhessen.
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Fegyelmez0. fegvelmi intézkedésben kell részesiteni a tanulét:

a. Kiilénssen akkor, ha

- alapvetd felszerelés nélkiil jelenik meg a tanitasi 6ran, €s az oktato javasolja a fegyelmezo,
fegyelmi intézkedést,

- veszélyezteti masok testi €s vagyontargyainak (ruhézat, stb.) épségét,

- nem tartja be a munka- €s balesetvédelmi el6irasokat,

- sorozatosan zavarja a tanitasi orat, gyakorlati foglalkozast,

- tiszteletlen tarsaival vagy a felnéttekkel szemben,

- aki az iskola tertiletét tanitdsi idoben engedé€ly nélkiil elhagyja.

- aki az iskola rendezvényeirdl indokolatlanul tavol marad.

b. Legalabb igazgatdi int6t kell kapnia annak a tanuldnak,

akinek az iskolat kellene képviselnie versenyen vagy rendezvényen, de
arr6l igazolatlanul tdvol marad,

aki iskolan kiviil szervezett iskolai/intézményi rendezvényeken és
programokon dohéanyzott.

¢. Fegvelmi feleldsségre vonast kell alkalmazni anndl a tanuldnal, aki

- aziskola/kollégium teriiletén dohanyzik,
- aki iskolai hivatalos iratot megrongal,
- érdemjegyet, alairast, orvosi igazolast hamisit.

d. A legsiulyosabb fegyelmi biintetést kell alkalmazni: "kizaras az iskolabdl"— annél a

tanulondl, akirél a fegyelmi eljaras soran bebizonyosodik, hogy az iskoldban, iskolai
vagy intézményi rendezvényen, programon

szadndékos rongalast, vagy lopast kovetett el,

verekedést kezdeményezett,

barkit megfélemlitett, terrorizalt, (ideértve a kdzosségi oldalakon
bizonyithatoan tortént megfélemlitést),

a nevelési-oktatasi intézményben, vagy az iskolai rendezvényen szeszes
italt fogyasztott, vagy tarsainak adott, illetve oda ittasan érkezett,

a nevelési-oktatasi intézményben, vagy az iskolai rendezvényen
kabitdszert fogyasztott, vagy tarsainak adott, vagy mar ugy érkezett, hogy
kabitészer hatasa alatt allt.

12. A tanulék, képzésben részt vevo személyek vélemény-nyilvanitisinak és rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai

A tanuldk, képzésben részt vevok a jogszabalyokban, illetve az intézmény belsé szabalyzataiban
biztositott jogainak érvényesitése érdekében — szoban, irasban, kézvetleniil vagy valasztott
tisztségviseldik utjan — az intézmény vezetdjéhez, az osztalyfondkéhez, vagy a
didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

A tanulok/ képzésben részt vevok szervezett véleménynyilvanitasanak €s tajékoztatasanak féoruma a

didkkozgytlés.

A diakkdzgytilés levezetd elndke a didkdnkormanyzat munkajat segité oktatd. A diakkozgylilésen
jelen van az oktatoi testiilet.
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A tanul6k rendszeres tajékoztatdsanak formaja és rendje
A tanulok/képzésben részt vevok rendszeres tdjékoztatasanak formai:
- osztalyfonoki ordkon az aktualis feladatokrol,
- iskolai hirdet6tablan az aktualis informéciokrol,
- iskolai honlaprél,
- elektronikus naplébol,
- tanuldi rendezvényekrél a Didkonkormanyzat képvisel6it6l.
A tanuld / képzésben részt vevo személyét, tanulmanyi elémenetelét érintd ligyekben elsésorban az
adott oktatohoz és/vagy osztalyfondkéhez fordulhat.
Kérdésére, javaslataira érdemi valaszt kell kapnia (irasbeli beadvanyara) 30 napon beliil.

A jogszeri és kulturalt véleménynyilvéanitds miatt a tanulot/képzésben részt vevét hatrany nem
érheti.

a) A Didkénkormanyzat mikodésének rendje

A tanul6k a sajat érdekeik képviseletére didkonkormanyzatot hozhatnak Iétre. A didkdnkormanyzat
munkdjat az e feladatra kijelolt oktatd segiti, akit a didkénkormanyzat javaslatara az igazgat6 biz
meg 6téves idétartamra.
A diakonkormdanyzat éves munkatervben hatirozza meg:

- megbeszéléseinek idopontjat és maodjat,

- egy tanitas nélkiili munkanap idépontjat, programjat,

- a havonkénti didkénkorméanyzati feladatokat,

- amunkatervtdl eltéré idépontban, az aktualisan felmeriilé6 megbeszélés dsszehivasanak

modjat.

A didkénkormanyzat a munkatervében rogziti a miikddési szabalyait.
A munkaterv tartalmazza az intézményi célok elérésének tamogatasat.
A didkonkormdanyzat a tamogat6 oktato segitségével félévkor és a tanév végén beszamol6t ad az
elvégzett munkarol, kitizétt céljainak elérésérol.

A didkonkorményzat és az intézmény vezetdinek kapcsolattartasa:
- adidkonkormanyzat megbeszélésein az intézmény vezetdje részt vesz,
o akadélyoztatdsa esetén a helyettese,
- adidkok javaslataikkal, észrevételeikkel barmikor fordulhatnak a vezetdkhoz,
- adidkonkormanyzat irasbeli megkeresése esetén 15 napon beliil érdemi valaszt kell adni,
- adidkonkormanyzat miikodéséhez és programjainak megszervezéséhez az intézmény vezetdi
biztositjak a helyet és technikai hatteret, ha ezzel nem akadalyozzak a szakképz6 intézmény

muik6édését,
- adiakonkormanyzat falitjsagjara keriilé hirdetmények az igazgat6 elézetes tajékoztatasaval
kertilhetnek ki.

A didkonkormanyzat dontési joga:

A didkonkormanyzat az oktatdi testiilet véleményének kikérésével dont:

- sajat mikodésérol,

- a didkonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkézok felhasznalasarol,
- hataskorei gyakorlasarol,

- egy tanitas nélkili munkanap programjarél,
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- a didkonkorményzat tajékoztatasi rendszerének létrehozasardl és miikodtetésérol.

A didkénkorményzat véleményezési joga
A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképz6 intézmény miikodésével
¢s a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben:
e atanuldk k6zosségét érintd kérdések meghozatalanal,
a tanul6 helyzetét elemzd, értékeld beszamoldk elkészitéséhez, elfogadasahoz,
a palyazati kifrasok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
a szakképzo intézményi sportkdr miikodési rendjének megallapitasahoz,
az egyéb foglalkozas forméinak meghatarozasahoz,
a konyvtar, a sportlétesitmények miik6dési rendjének kialakitasahoz,
a hézirend elfogadasahoz és
a szakképz0 intézmény szervezeti €s miikodési szabalyzataban meghatarozott egyéb tligyben
ki kell kérni.

13. A szakképzo intézmény altal szervezett, a szakképz6 intézmény szakmai programjanak
végrehajtasahoz kapesol6dé, szakképz6 intézményen Kiviili rendezvényen elvart
magatartas

A szakképz6 intézmény altal szervezett rendezvényen a tanulok/képzésben részt vevok részvétele az

elfogadott éves munkatervben meghatarozottak szerint kotelezo.

Indokolt esetben a sziil6 kérésére (példaul egészségi ok) az osztalyféndk adhat felmentést a részvétel

alol. A felmentés megadaséardl irasban értesiteni kell a sziil6t.

Tanulmanyi kirdndulas, osztalykirandulas csak az elfogadott éves munkatervben meghatarozott

id6épontban szervezheto, és csak az adott osztaly legalabb kétharmadanak részvételével.

A tanulményi kirdnduldsrdl, vagy osztalykirandulasrél tdvolmarado tanuloknak/képzésben részt

vevoknek iskolai foglalkoztatdsardl az iskola vezetdsége gondoskodik.

Az intézmény altal szervezett, kitelezo és szabadon valaszthato iskolai és iskolan kiviili

programokon a tanuldknak/képzésben részt vevoknek a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai

szerint kell részt venniiik, a Hazirend 7.pontjaban leirt magatartés €s 61tdzet viselés szabalyait
betartaniuk.

14. Szakmai gyakorlati oktatas rendje, dualis képzohely

Az agazati alapoktatds szakmai gyakorlata az intézmény szaktantermeiben, demonstracios
tantermeiben torténik. Az iskolai gyakorlatok soran is kotelez6 az intézményben el6irt szabalyok
betartasa, kiemelten az alabbiak:

- aszaktantermek hasznélataval kapcsolatos szabalyok,

- aszakmai oktatdk tanorai, foglalkozas alatti eldirasai az adott munkafolyamatra
vonatkozodan,

- az oltozkodési szabalyok, munkaruha viselésével kapcsolatban,

- aviselkedési szabalyok.

A szakmai gyakorlati oktatas rendjét a tanév elsé honapjanak 15. napjaig kell nyilvanossagra hozni.
Az intézmény vezetdje biztositja, hogy a szakmai igazgatohelyettes és a gyakorlati oktatasvezetd a
tanév rendjének megfelelden elkészitett gyakorlati beosztast nyomtatott formaban is kiadhassak.
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A szakmai gyakorlati oktatas rendje tanév soran indokolt esetben megvaltozhat, a kovetkez
okokbol:

- jarvanyligyi ok,
- adott gyakorlati képzohely fogadoképességének megvaltozasa.

Ezekben az esetekben a dudlis képzohely tajékoztatasat kbvetden a gyakorlatra beosztott
tanulokkal/képzésben részt vevokkel a szakmai igazgatohelyettes €s gyakorlati oktatasvezetd
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot és az 1ij beosztasrol, vagy a valtoztatas miatt eldrehozott
elméleti oktatasrol tajékoztatast ad.

A dualis képzbhelyen betartandd jogokat és kételességeket az adott tanuloval/képzésben részt
vevdvel kotott munkaszerz6dés rogziti.

A dualis képzbhelyen betartandé szabalyok a tanuléra/ képzésben részt vevére vonatkoztatva:

e Munkaidében a munkahelyét csak indokolt esetben és csak az adott teriilet
gyakorlatvezet6jének engedélyével hagyhatja el.

e Kotelesek értéktargyaikat igy elhelyezni, bezarni, ahogy azt a gyakorlati oktatasvezet6tol
kapott tajékoztatdson megismerik. Amennyiben lopast, rongélast tapasztal, azonnal jelenti a
teriilet gyakorlatvezet6jének és az iskolai gyakorlati oktatasvezetonek.

e Koteles a rabizott eszkozoket €s felszereléseket tisztan tartani. Ezekért anyagi felelosséggel
tartozik.

e Koteles kornyezetét rendben tartani, munkahelyét és 6ltozoteriiletét rendben hagyni.

e Koteles a dualis képzohely munkarendjét megismerni, szabalyait betartani.

A tanulg, illetve a képzésben részt vevo személy részvétele és mulasztdsa a szakiranyu oktatas soran.

A szakiranyu oktatésban vald részvétel kotelezd.

a. A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztasat annal a szakiranyu oktatast
folytatd szervezetnél igazolja, akinél a szakiranyu oktatasat teljesiti.

b. Ha a tanulénak, illetve a képzésben részt vevé személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendd szakiranyu oktatasrol valo igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkoz6 Gsszes szakiranyu oktatasi id6 hisz szazalékat, a
tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

c. Haatanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd
gyakorlatrol valé igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi idészakon kiviili
egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak hiisz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt
vevl személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem
1éphet.

d. Az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili egybefiigg
gyakorlat foglalkozasainak 6t szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy poétolni koteles. Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
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személy mulasztasa az e bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, €s a mulasztasat a
kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba léphet.

A tanul6 a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefiiggd gyakorlatot, ha azt
korabban mar teljesitette

15. Az elektronikus naplé hasznalatanak rendje

A tanul6 és térvényes képviseldje/ és a képzésben részt vevd a tanév elején hozzaférést kap az
elektronikus napléhoz.
Az elektronikus naploban online megtekinthetdk:
- aktualis 6rarend,
- érdemjegyek,
hianyzasok és igazolasaik,
dicséretek,
egyéb hivatalos bejegyzések.
Alapelv, hogy minden tanuld, képzésben részt vevo €s torvényes képvisel kizarolag a sajat
adataihoz kap hozzaférést.

16. A szocialis 6sztondij, szocidlis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

- A tanul6 joga, hogy kérelmére, indokolt esetben, szocialis 6sztondijban, szocialis
tdmogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli tAimogatésra a fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all.

- A tamogatas koltségvetési fedezetérdl a Pécsi Tudoményegyetem nyilatkozik, hogy az adott
tanévben rendelkezésre all-e.
osztalyfondk €s a Didkonkormanyzat véleményének a kikérése utan, az igazgatd dont.

- A szocidlis dsztondijak, illetve. a tamogatasok odaitélésénél elényt élvez az a tanuld, aki
hatranyos helyzetli, akinek egyik vagy mindkét sziilje, gondviseldje munkanélkiili, akit az
egyik sziildje egyediil nevel, akinél a csalad egy fore jutd jovedelme nem éri el a mindenkori
minimalbér sszegét, vagy aki allami gondozott.

17. A szakképz6 intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a szakképzo
intézményhez tartozo teriiletek hasznilatanak rendje

Az intézmény berendezésére, felszerelésére vonatkozé rendszabalyok
Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak az
intézményvezetdség, irasos engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet. Ekkor a
hasznalatba vevo a tdrgyak épségéért anyagilag felelds. Az engedé€lyen fel kell tiintetni a
kolcsonzési hataridét. Az engedélyt két példanyban kell elkésziteni, melynek egyik példanyat
az iskolatitkarnak kell leadni €s iktatni, masik példanya a kolesonvevonél marad.

H-7100 Szekszard « Szent-Gyorgyi Albert u. 8-10.
Telefon: +36 74 511 920 « Honlap: szdeszki.pte.hu « E-mail: titkarsag.szdeszki@pte.hu



PECSI TUDOMANYEGYETEM
Kelemen Endre Egészségiigyi Technikum és Szakképzé Iskola (Szekszard) OM: 203379

A szakmati felszerelések, a szemléltetbeszkdzok, szemléltetéshez felhasznalt anyagok
megrendelésérdl, beszerzésérdl intézményvezetdi engedélyezést kvetden a szakmai
munkakozosségek gondoskodnak.

A tanitashoz hasznalt szemléltetdeszk6zok, anyagok, médidk foglalkozasokon valo
felhaszndlasanak biztositasa az oktato feladata.

a) A biztonsdgos kdrnyezet megteremtésének eldirdsai
Az intézmény minden tekintetben gondoskodik a biztonsagos kdrnyezetrol.
Az SZMSZ-ben szabalyozott tantermeknek kulcsra zarhatoknak kell lenniiik. A kulcsokat csak
oktatd, vagy intézményi megbizott dolgozé kérheti el a portardl.

b) Tantermek hasznalatanak szabalyai
Tornaterem és 61t6z0, szertar
A tornateremben oktatoi feliigyelet nélkiil diak nem tartézkodhat, sziinetekben zarva kell tartani.
A tornatermi rogzitett tornaszereket csakis a testnevel6 feliigyeletével €s céljuknak megfelel6en
szabad hasznalni.
A tornaterembe csak valtocipével lehet bemenni.
A tornaterem 61t6z0jét tandra alatt zarva kell tartani. Tanora alatt kizarolag a testnevel6
engedélyével lehet az 61t6zobe kimenni, minden esetben egyszerre legalabb két tanulonak jelen kell
lennie ebben az esetben.
Az 6lt6z6 rendjéért az adott osztaly felelés, amit a hetes kételes ellendrizni.
A tornaterem szertarjabol csak a testneveld engedélyével lehet eszkozt, sportszert kihozni.
Hasznalata utdn rendben kell visszatenni.

Informatika terem: kizardlag oktatdi, vagy rendszergazdai feliigyelettel lehet bemenni, a terem
gépeit hasznalni. Az informatika teremben étkezni, folyadékot fogyasztani nem szabad.
A biztonsagi eldirasok betartasa kotelezd.

Szaktantermek: kizarolag oktatoi feliigyelettel lehet bemenni. Az altalanos biztonsagi eldirasok
mellett az adott terem szakképzéshez sziikséges eszkozeinek biztonsagos hasznalataval kapcsolatos

szabalyokat k6telez6 betartani.

Egyéb tantermek: az altalanos biztonsagi el6irasok betartasa kotelezd.

c) Ovo6-véds intézkedések
Az intézmény valamennyi dolgozdjanak, tanuldjanak, képzésben részt vevojének alapvetd
kotelessége a munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizvédelmi eldirdsok betartasa.
Ha valamilyen rendkiviili esemény, baleset torténik, akkor haladéktalanul értesiteni kell a
leggyorsabban elérhetd intézményi oktatot, aki az intézkedést megkezdi.
Tilos az intézmény terliletére behozni:

- szuro, vago eszkozoket, sériilést okozé targyakat,

- veszélyes gyogyszereket, vegyi anyagokat.
Az intézmény tandrain, foglalkozasain — beleértve a gyakorlati foglalkozasokat is — nem
megengedett a balesetveszélyes testékszer, miikorom hasznalata, viselése.
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Az épiilet berendezési targyait rendeltetés-szerlien kell hasznalni. Karokozas esetén a kart meg kell
tériteni.

A védo-6vo szolgaltatdsban részt vevo szakemberek — iskolaorvos, védonoé, szocialis munkas,
iskolapszichologus — elérhet6ségérél minden tanév 15. napjaig tajékoztatast adunk a helyben
szokasos mddon.

18. Zaré rendelkezések
Az elfogadott hazirendet nyilvanossagra kell hozni. A jévahagyott hazirend egy példanyat az iskola
Didkoénkormanyzatanak at kell adni.
A héazirend egy-egy hatalyos példanya megtekinthet6 az iskolai kényvtarban, az iskolatitkarsagon,
¢s az iskola honlapjan, az elektronikus napl6 rendszerében, a tanariban, az iskola igazgatéjanal, a
helyetteseknél, az osztalyfonokoknél, a didkonkormanyzat munkajat segitd tanarnal.
A hazirend egy példanyat beiratkozaskor a tanulénak vagy sziiléjének/nappali tagozaton tanuld
szakmai oktatasban részt vevének at kell adni.
A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait minden tanév elején az
osztalyféndknek, csoportvezetoknek meg kell beszélni

- atanuldkkal osztalyfonoki oran,

- asziilékkel szlil6i értekezleten.
A hazirendrdél minden érintett tijékoztatast kérhet az iskola igazgat6jatol, igazgatohelyetteseitol, a
didkonkormanyzatot tamogatd tanartdl - elore egyeztetett idépontban.
A héazirend hatarozatlan id6re sz6l.
Feliilvizsgalatat kétévente elvégezziik. A feliilvizsgalati cikluson beliili médositasra az oktat6i
testiilet, a didkonkormanyzat, ill. a sziil6i koz6sség irasban tehet javaslatot a didkénkormanyzatnal
vagy az iskola igazgatdjanal.
A javaslatrol az iskola oktatoi testiilete dont.
A modositas elfogadasarol kétharmados tobbséggel kell dontést hozni. Mddosités esetén is végig
kell jarni a legitimécios utat.
A hézirend a sziikséges egyeztetések lefolytatasa utan, iskola igazgatdjanak eléterjesztése nyoman, a
didkdnkormanyzat egyetértésével, a nevel6testiilet elfogadd hatarozataval sziiletett meg.
A Hazirend 2021 .januar 1-jén 1ép hatalyba.
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ELFOGADO HATAROZAT

A nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011.CXC. torvény értelmében a Hazirend moédositasahoz az iskolai
Diakdnkormanyzat egyetértését beszereztiik, a térvényben biztositott jogunkndl fogva a Pécsi
Tudoményegyetem Kelemen Endre Egészségiigyi Technikum és Szakképzd Iskola Hazirendjét
elfogadtuk.

Szekszard, 2020. december 18.

"Agevelﬁtesﬁ_ilet képviseletében
*"g s el S\‘wpe(,\ C(\ﬁ\YY‘
'l}:lj?'vesiné Simon Gyo6ngyi

& igazgatd

ELFOGADO HATAROZAT

A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011.CXC. térvény értelmében biztositott jogunknal fogva a Pécsi
Tudomanyegyetem Kelemen Endre Egészségiigyi Technikum és Szakképzé Iskola Hazirendjének
tartalmaval egyetértiink.

Szekszard, 2020. december 18.

a fenntarto nevében

dr. prof. habil Acs Pongrac
dékan
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ELFOGADO HATAROZAT

A nemzeti koznevelésrél sz6lo 2011.CXC. térvény értelmében biztositott jogunknal fogva a Pécsi
Tudomanyegyetem Kelemen Endre Egészségiigyi Technikum és Szakképzé Iskola Hazirendjének
tartalmaval egyetértiink.

Szekszard, 2020. december 18,

a didkdnkormanyzat nevében

Safrany Beatrix Dominika
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19. Mellékletek:

1.sz. melléklet

Az iskolai gyakorlati napl¢ tartalmazza:
A tanulo / képzésben résztvevd kitelezettségei a szakmai gyakorlaton:

A tanuld koteles az adott szakképesitésre vonatkozo tantervi/programtervi eldirdsokban
meghatdrozott oraszdmu gyakorlatot letélteni.

Ha a gyakorlat megkezdése bdrmilyen akaddlyba iitkozik, a tanulé koteles legkésébb a
gyakorlat megkezdésének elsé napjdan reggel értesiteni az iskola gyakorlati oktatdsvezetdjét,
vagy a szakmai igazgato helyettesét és az osztdlyfonoket.

A tanuld gyakorlatdt az elézetesen megkapott beosztds alapjan, az elGirt napi idétartam (6ra)
szerint t6lti. A gyakorlo helyét csak indokolt esetben, szakmai gyakorlat vezetdi, oszidlyfonoki
engedéllyel hagyhatja el.

A gyakorlat alatt teljesitendi tevékenységeket a mentordllé gyakorlati oktaté/eyakorlati
oktatdst végzo dltal hitelesitett gyakorlati munkanaplo tartalmazza, amelyet a tanuld kiteles
folyamatosan vezetni.

A tanulé a gyakorlatra pontosan érkezik, az osztdly munkarendjéhez igazodva. A gyakorlaton
tiszta munkaruhadt, biztonsdgos labbelit, fehér zoknit visel. Az iskola dltal biztositott névtdbla
viselése kotelezo. A tanulo ékszereket, piercinget, mitkormot, koromlakkot nem viselhet.
Egészségiigyi kiskonyvét a gyakorlat ideje alatt minden alkalommal magdndl kell tartania.

A gyakorlo teriileten az eszkozoket, berendezési tdrgyakat koriiltekintGen haszndlja és
dllagukat megovja.

A gyakorlaton a tanulo/képzésben résztvevd a sajdt értékeiért maga vdllalja a felelésséget.

A tanuld/képzésben résztvevd kitelezi magdt arra, hogy az alkalmassdgi vizsgdlatot végzé
orvosnal soron kivilli alkalmassdgi vizsgdlaton jelentkezik, ha magdn vagy vele kozos
haztartdsban él6 személyen az aldbbi tinetek bdrmelyikét észleli: sdrgasdg, hasmenés,
hdnyds, ldaz, torokgyulladas, borkiiités, egyéb blrelvdltozds, vdladékozé szembetegség, fiil és
orrfolyds, valamint az aktudlisan kialakulo jarvanyiigyi helyzetben megjelolt tiinetek észlelése
esetén.”

2.sz. melléklet
A TM.-i Balassa Janos Korhaz elvarasai

Etika, etikett vonatkozasaban:

Koteles az osztalyon munkara képes allapotban megjelenni €s az etikai kodex szabalyait, a
szakmai etikai normakat betartani és betartatni.

Megjelenésével és magatartasaval megfelel a tanulodi szerepkdrnek, mindig dpolt, védéruhaja
tiszta, gondozott.

Tevékenysége soran a birtokaba jutott informacidkat és szakmai titkokat kételes megérizni a
betegek allapotarol felvilagositast nem adhat.

A betegek jogait ismeri, azokat magara nézve kotelezOnek tartja.

Tevékenysége soran folyamatosan végez egészségneveldi tevékenységet az osztalyon
példamutaté magatartasaval torekszik azt megerésiteni.

Ismeri az egészségkarosité mintakat, torekszik az egészséges életmad kialakitdsara, a fizikai
alloképesség megdrzésére novelésére, mentalis egyensuly fenntartdsdara.

A beteggel és hozzétartozokkal megfelel kapcsolatot alakit ki, amelyben udvarias,
tiszteletet €s empatias készséget mutat.
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Megfeleléen kommunikal a team tagjaival, és mas egészségiigyi dolgozdkkal.
Megfelelden kommunikal érzékszervi és szellemi fogyatékosokkal.

Tevékenységét precizen és pontosan latja el.

Koteles a korhdzban és az osztilyon érvénybe lev szabalyokat betartani és betartatni.
(étkezés, dohanyzas az arra kijelolt helyen) a nevét és beosztasat tartalmazoé kitlizét viselni

A Tanul6 kotelezettséget vallal arra, hogy

a Szervezet képzési rendjét megtartja, a képzésre vonatkozd utasitasait végrehajtja,

a szakmai gyakorlati ismereteket a képességeinek megfelelGen elsajatitja,

a biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi eldirdsokat megtartja,

nem tanusit olyan magatartast, amellyel a Szervezet jogos gazdasagi érdekeit veszélyeztetné,
amennyiben rendelkezik onkéntes nyugdijpénztari tagsaggal, ennek tényét kételes bejelenti a
gazdalkodo szervezetnél.

Tanul6 kételes minden szakmai gyakorlat soran tudomasara jutott egészségiigyi adatot
megtartani. Tilos egészségligyi adat harmadik személlyel val6 kozlése. Amennyiben a tanuld
titoktartasi kotelezettségét megszegi, ugy kartéritési kotelezettséggel rendelkezik.

Tanulo kételes a betegek jogait tiszteletben tartani és gyakorlasanak akadalyozasatol
tartdzkodni. Amennyiben a tanul6 a beteg ellatasa soran jelen van, kételes bemutatkozni és
jelenlétének céljat kozolni. A beteg kivansagara a tanuld koteles az ellatas helyszinét
elhagyni.

Tanul6 kételes tanuléi statuszanak igazolasképp a szakmai gyakorlati tevékenység
idétartama alatt folyamatosan névjegy kitiiz6t viselni.

Tevékenységét csak a foglalkozéas-egészségiigyi alkalmassagi vélemény bemutatasat, illetve
a munka-, tiz, baleset-, kdrnyezetvédelmi és higiéniai oktatast kdvetden kezdi meg.

A Szervezet belépési, maszk- és egyéb védbeszkoz viselési szabalyait betartja.

Amennyiben magan az 4j koronavirus tiinetét észleli, gy Szervezetet errdl haladéktalanul
telefonon tjékoztatja, gyakorlati helyétdl tavol marad. Amennyiben Tanul6 Gj koronavirusra
jellemzd tiinetek jelentkezését nem jelzi, melynek kdvetkeztében Szervezet kozfinanszirozott
egeszségiigyi ellatasat veszélyezteti, felmertil Tanulo biintetdjogi felelossége, tovabba
Tanulo koteles az altala okozott teljes kart a Szervezetnek megtériteni.
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